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Wytyczne w zakresie obowiazkow sprawozdawczych
podmiotu prowadzacego depozyt papierow wartosciowych
lub system rejestracji instrumentow finansowych

niebedacych papierami wartosciowymi!

Wytyczne sa materialem pomocniczym w procesie pozyskiwania przez Prezesa NBP in-
formacji niezbednych do analizy oraz oceny zgodnosci funkcjonowania depozytu lub sys-
temu rejestracji z wymogami ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finanso-

wymi (dalej ,ustawa o obrocie instrumentami finansowymi”).

Zgodnie z art. 68f ust. 1-3 ustawy o obrocie instrumentami finansowymi oraz rozporza-
dzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 8 maja 2017 r. w sprawie danych i informacji prze-
kazywanych przez podmioty prowadzqce depozyt papieréw wartosciowych, system rejestracji in-
strumentow finansowych niebedgcych papierami wartosciowymi oraz system rozrachunku pod-
miot prowadzacy depozyt papieréw wartosciowych lub system rejestracji instrumentéw
finansowych niebedacych papierami wartosciowymi (dalej ,,depozyt lub system rejestra-
ji”) jest zobowigzany do przekazywania Prezesowi NBP danych i informacji na potrzeby
realizacji obowiazku wynikajacego ze sprawowania przez Prezesa NBP nadzoru systemo-
wego zgodnie z ,Polityka sprawowania przez Narodowy Bank Polski nadzoru systemo-
wego w zakresie systemu ptatniczego”2. O ile nie okreslono inaczej, pojecia stosowane i
zdefiniowane w ustawie o obrocie instrumentami finansowymi oraz ustawie z dnia 24 sierp-
nia 2001 r. o ostatecznosci rozrachunku w systemach ptatnosdci i systemach rozrachunku papierow
wartosciowych oraz zasadach nadzoru nad tymi systemami maja takie samo znaczenie w niniej-

szych Wytycznych.

Wytyczne zostaly przygotowane w celu uproszczenia i ujednolicenia sposobu przekazy-

wania wymaganych informacji; sktadaja sie z nastepujacych czesci:

1. Tryb przekazywania informacji;

2. Procedura przekazywania danych;

! Niniejszy dokument wraz z zatacznikami stuzy do pozyskiwania danych niezbednych do analizy funkcjo-
nowania depozytu papieréw wartosciowych lub systemu rejestracji instrumentéw finansowych niebedacych
papierami wartosciowymi, o ktérych mowa w § 2, § 6, § 7 i § 8 rozporzadzenia MRiF.

2 https://nbp.pl/wp-content/uploads/2022/07/polityka.pdf
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3. Procedura powiadamiania o incydencie.

1. Tryb przekazywania informacji

Informacje nalezy przesyla¢ na adres poczty elektronicznej raporty.oversight@nbp.pl

w nastepujacym trybie:

1. kwartalnie, w terminie do ostatniego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu kon-
czacym dany kwartat:
= dane zgodnie z Zalacznikiem nr 1 - Statystyka,
2. incydentalnie:
informacje o zaistnialym incydencie zgodnie z Zalacznikiem nr 2 — Incydent, w ter-
minach okreslonych w czesci Wytycznych pt. ,Procedura powiadamiania Prezesa
NBP o incydencie”.

2. Procedura przekazywania danych

Podmiot prowadzacy depozyt lub system rejestracji przekazuje Prezesowi NBP dane do-
tyczace biezacego funkcjonowania prowadzonego depozytu lub systemu rejestracji w for-
mie wypetnionego formularza, zgodnie z Zalacznikiem nr 1 - Statystyka.
Poszczegolne pola kolejnych formularzy nalezy wypetni¢ odpowiednio:

Formularz nr 1 - Dane identyfikujgce sprawozdanie

Nazwa systemu — nalezy podac petna nazwe prowadzonego przez podmiot depozytu lub

systemu rejestracji.
Rok — nalezy podac rok, ktorego dotyczy biezaca sprawozdawczos¢ w formacie RRRR.

Kwartal — nalezy podac kwartat, ktdrego dotyczy biezaca sprawozdawczos$¢ w formacie I
kw., Il kw., IIl kw. lub IV kw. dla odpowiednich kwartatow.

Formularz nr 2 — Wartosé rynkowa zarejestrowanych instrumentow finansowych
Nazwa miesiaca — nalezy podac pelna nazwe kalendarzowa miesiaca.

Wartos¢ rynkowa zarejestrowanych instrumentéw — nalezy podac wartos¢ rynkowa za-
rejestrowanych w depozycie lub systemie rejestracji instrumentéw finansowych danego
typu, w zaokragleniu do tysigca PLN. Kategorie zbiorcze zarejestrowanych instrumentow
finansowych powinny by¢ suma poszczegoélnych instrumentéw wchodzacych w ich
sktad. Wartosci wyrazone w walutach obcych nalezy przeliczyé na PLN wedtug $redniego

kursu NBP z dnia rozrachunku operagji.
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Formularz nr 3 — Liczba zarejestrowanych emitentéw papieréw wartosciowych wedtug

stanu na ostatni dzien kazdego miesigca
Nazwa miesiaca — nalezy podac pelna nazwe kalendarzowa miesiaca.

Emitenci krajowi —nalezy podac liczbe podmiotéw emitujacych papiery wartosciowe we
wlasnym imieniu, ktoérych siedziba gléwna znajduje sie na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej.

Emitenci zagraniczni — nalezy podacd liczbe podmiotéw emitujacych papiery wartosciowe
we wlasnym imieniu, ktorych siedziba gléwna znajduje si¢ poza terytorium Rzeczpospo-
litej Polskiej.

Formularz nr 4 - Wartos¢ rynkowa zaewidencjonowanych operacji
Nazwa miesiaca — nalezy podac pelna nazwe kalendarzowa miesiaca.

Wartos¢ rynkowa zaewidencjonowanych operacji — nalezy podac¢ warto$¢ rynkowa zae-
widencjonowanych w depozycie lub systemie rejestracji operacji innych niz rozrachunki
transakcji, w zaokragleniu do tysigca PLN. W szczegolnosci operacji dotyczacych rejestra-
Gji papierow wartosciowych, wymiany papieréw wartosciowych, asymilacji papieréw
wartosciowych, konwersji papierdw wartosciowych imiennych na papiery warto$ciowe
na okaziciela (lub odwrotnie), zamiany papierow wartosciowych lub wycofania papieréw
wartosciowych z systemu. Kategorie zbiorcze zaewidencjonowanych operacji na instru-
mentach finansowych powinny by¢ suma poszczegélnych operacji na instrumentach
wchodzacych w ich sklad. Wartosci wyrazone w walutach obcych nalezy przeliczy¢

na PLN wedtug $redniego kursu NBP z dnia rozrachunku operacji.

3. Procedura powiadamiania o incydencie

Incydent w depozycie lub systemie rejestracji oznacza kazde niespodziewane zdarzenie
(zewnetrzne lub wewnetrzne, ktére moze by¢ zaréwno umyslne, jak i przypadkowe), za-
istniate w zwiazku z prowadzeniem depozytu lub systemu rejestracji, majace lub mogace
mie¢ negatywny wptyw na ich sprawne lub bezpieczne funkcjonowanie. Zdarzeniem ta-
kim moga by¢ réwniez awarie lub problemy u podmiotéw trzecich (np. dostawcow
ustug), o ile majg one lub moga mie¢ negatywny wplyw na poprawne funkcjonowanie

depozytu lub systemu rejestracji.

Podmiot prowadzacy depozyt lub system rejestracji przekazuje Prezesowi NBP informa-
¢je o incydencie, zgodnie z Zalacznikiem nr 2 — Incydent, ktéry sktada sie z nastepujacych

formularzy:
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* Formularz nr 1 - Wstepny raport nt. incydentu,
* Formularz nr 2 — Posredni raport nt. incydentu,
* Formularz nr 3 — Koricowy raport nt. incydentu.

Podmiot prowadzacy system rozrachunku przekazuje informacje o incydencie w naste-
pujacym trybie:

*  Niezwlocznie, tj. do 2 godzin od wykrycia incydentu nalezy podac wstepne informa-
¢je zgodnie z Formularzem nr 1 - Wstepny raport nt. incydentu, ktéry stanowi pierwsze

powiadomienie o zaistniatym incydencie. Powinien zawierad informacje dostepne dla

operatora systemu w chwili skladania raportu.

* Nie pdzniej niz do 2 dni od wykrycia incydentu nalezy podac uszczegdtowiony opis

incydentu, zgodnie z Formularzem nr 2 - Posredni raport nt. incydentu, ktéry stanowi
uszczegolowienie poprzedniego (tj. wstepnego lub posredniego) raportu nt. tego sa-
mego incydentu. Raport ten moze zawiera¢ dane szacunkowe. Dopuszczalne jest
rowniez przekazanie informacji o niedostepnosci niektérych informacji w danym mo-
mencie. Wowczas aktualizacja przekazanych informacji powinna nastapi¢ w nastep-
nym raporcie. Raport posredni nalezy systematycznie aktualizowac po uzyskaniu do-
datkowych, istotnych informacji.

* W ciggu 3 miesiecy od wykrycia incydentu nalezy przedstawic¢ kompletna informacje

o incydencie, zgodnie z Formularzem nr 3 - Koricowy raport nt. incydentu, ktory sta-
nowi podsumowujacy raport, jaki podmiot prowadzacy depozyt lub system rejestra-
ji powinien przesta¢ odnosnie zaistniatego incydentu. Powinien zawiera¢ szczegd-
fowe informacje nt. przyczyn i skutkéw danego incydentu, a takze informacje o dzia-
taniach zaradczych podjetych lub planowanych, by podobna sytuacja nie powtdrzyta
sie¢ w przysztosci. Moze by¢ aktualizowany i przekazywany wielokrotnie w zalezno-
$ci od uzyskania przez podmiot prowadzacy depozyt lub system rejestracji istotnych
informacji w procesie wyjasniania incydentu lub wdrazania rozwiazan zapobiegaja-

cych wystapieniu podobnego zdarzenia w przysztosci.
Raport nt. incydentu nalezy sporzadzi¢ oddzielnie dla kazdego incydentu.
Date lub godzine nalezy kazdorazowo podawac w formacie RRRR-MM-DD gg:mm.

Warto$¢ papieréw wartosciowych oznacza zawsze wartos¢ rynkowa, bez stosowania za-

okraglen.
Wszystkie pola w formularzach sa obowigzkowe, chyba ze wyraznie zaznaczono inaczej.

Poszczegdlne pola kolejnych formularzy Raportu nt. incydentu oznaczaja odpowiednio:

4/8

Narodowy Bank Polski ul. Swigtnkrz_\_fsk.] 11/21 00-919 Warszawa tel. +48 22185 10 00 listy@nbp.pl



NARODOWY
BANK POLSKI

Formularz nr 1 - Wstepny raport nt. incydentu
A1 - INFORMACJE OGOLNE

Nazwa depozytu — nalezy podac petna nazwe prowadzonego przez podmiot depozytu

lub systemu rejestracji.

Nazwa podmiotu prowadzacego depozyt — nalezy poda¢ petna nazwe podmiotu prowa-
dzacego depozyt lub system rejestracji.

Status incydentu — nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole wyboru dotyczace etapu podjetych

dziatan.

Data i godzina przywrdcenia poprawnego dzialania depozytu — nalezy zaznaczy¢ wia-
Sciwe pole wyboru oraz wskazac rok, miesiac, dzien, godzine i minute momentu przy-

wrdcenia poprawnego dziatania depozytu/systemu rejestracji.
Czy uruchomiono plan ciaglosci dzialania? — nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole wyboru.
A2 - PRZEBIEG I SKUTKI

Czas wykrycia incydentu — nalezy podac rok, miesiac, dzien, godzine i minute wykrycia
incydentu.

Poczatek incydentu —nalezy podac rok, miesiac, dzien, godzing i minute, kiedy incydent

sie zaczat.

Koniec incydentu —nalezy podac rok, miesiac, dzien, godzing i minute zakonczenia incy-
dentu.

Czas trwania incydentu — pole wypelnia si¢ automatycznie po uzupeieniu poczatku i
konca incydentu.

Czas trwania niedostepnosci depozytu— nalezy podac czas, w godzinach i minutach, w

ktérym depozyt pozostawal niedostepny.

Skutki incydentu — nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole wyboru dotyczace skutkéw. W przy-
padku zaznaczenia pola ,,Inne” nalezy skutki opisa¢ w polu ,,Opis przebiegu i skutkow

incydentu”.

Opis przebiegu i skutkow incydentu — nalezy szczegdtowo opisaé zdarzenie (bez

wzgledu na to co zaznaczono w polu wyboru), w szczegdlnosci podac informacje nt.:

= sposobu wykrycia incydentu,
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* obszaru dotknietego incydentem z uwzglednieniem pozatransakcyjnych obszarow
funkcjonowania depozytu/systemu rejestracji,

=  wplywu incydentu na funkcjonalno$¢ operacyjna,

*  jakijest konkretny problem,

* jak ewoluowat incydent,

* jakie byly konsekwencje zdarzenia.

Formularz nr 2 — Posredni raport nt. incydentu
Al - INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypelni¢ analogicznie jak Wstepny raport nt. incydentu, poza polem opisanym po-

nizej:
Opis czynnosci w ramach uruchomionego planu ciaglosci dziatania — w przypadku za-

znaczenia pola wyboru , TAK” przy planie ciagtosci dziatania, nalezy okresli¢ czynnosci
podjete w ramach uruchomionego planu.

A2 - PRZEBIEG I SKUTKI

Nalezy wypetni¢ analogicznie jak Wstepny raport nt. incydentu.

B1 - DANE SZCZEGOLOWE

Opoznienie w rejestracji papierow wartosciowych — nalezy poda¢ w godzinach i minu-
tach.

Liczba i wartos¢ papierow wartosciowych zarejestrowanych w dniu wystapienia incy-
dentu — nalezy poda¢ catkowitq liczbe i wartos¢ zarejestrowanych papieréw wartoscio-
wych w dniu wystapienia incydentu. Jezeli incydent wykracza poza jedna dobe nalezy
podac aczna liczbe i warto$¢ papieréw wartosciowych zarejestrowanych we wszystkich
dniach dotknietych incydentem.

Liczba i warto$¢ papierow wartosciowych zarejestrowanych w trakcie trwania incy-
dentu - nalezy podac¢ catkowita liczbe i wartos$¢ zarejestrowanych papieréw wartoscio-
wych w trakcie trwania incydentu. W przypadku catkowitej niedostepnosci depozytu na-
lezy oszacowad, na podstawie przesztych danych, liczbe i wartos¢ papieréw wartoscio-

wych jaka zostalaby zarejestrowana

Liczba i wartos¢ papierow wartosciowych niezarejestrowanych z powodu incydentu —
nalezy podac catkowita liczbe i wartos¢ niezarejestrowanych papieréw wartosciowych w

trakcie trwania incydentu.
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Liczba wszystkich emitentow w dniu wystapienia incydentu —nalezy podac liczbe emi-

tentow depozytu w dniu wystapienia incydentu.

Liczba emitentow dotknietych incydentem —nalezy podac liczbe emitentéw depozytu w
dniu wystapienia incydentu.

Nazwa emitenta dotknietego incydentem — nalezy zaznaczy¢ wilasciwe pole wyboru.
B2 - PRZYCZYNY

Przyczyny incydentu — nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole wyboru. Przez cyberatak nalezy
rozumie¢ jakiekolwiek naruszenie bezpieczenstwa cybernetycznego depozytu/systemu
rejestracji. W przypadku zaznaczenia pola ,Inne” nalezy przyczyny opisa¢ w polu ,,Opis

przyczyn incydentu”.

Opis przyczyn incydentu - nalezy szczegdtowo opisac przyczyne zaistniatego zdarzenia
(bez wzgledu na to co zaznaczono w polu wyboru), w tym podac nastepujace informacje

o tym:

= Co spowodowalo konkretny problem?
= Jak do tego doszio?

= (Czy to zdarzenie bylo zwiazane z poprzednim incydentem?
B3 - DZIALANIA

Biezace dzialania podjete w celu usuniecia skutkéw incydentu —nalezy opisac jakie kon-

kretnie dziatania zostaty podjete w celu usuniecia zaistniatego problemu.
Formularz nr 3 — Koricowy raport nt. incydentu

Al - INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypetni¢ analogicznie jak Posredni raport nt. incydentu.

A2 - PRZEBIEG I SKUTKI

Nalezy wypetni¢ analogicznie jak Posredni raport nt. incydentu.

B1 - DANE SZCZEGOLOWE

Nalezy wypetni¢ analogicznie jak Posredni raport nt. incydentu.

B2 - PRZYCZYNY

Nalezy wypekni¢ analogicznie jak Posredni raport nt. incydentu.
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B3 - DZIALANIA

Biezace dzialania podjete w celu usuniecia skutkow incydentu - nalezy wypeic ana-
logicznie jak Posredni raport nt. incydentu.

Planowane dzialania w celu zabezpieczenia si¢ przed wystapieniem podobnych incy-
dentéw w przyszlosci — nalezy opisac jakie dodatkowe dziatania zostaty lub zostana pod-
jete przez podmiot prowadzacy depozyt w celu zabezpieczenia si¢ przed wystapieniem
podobnych przypadkow w przysztosci.

Planowany termin wdrozenia — nalezy podac przewidywany termin wdrozenia dziatan
podjetych w celu zabezpieczenia si¢ przed wystgpieniem podobnych przypadkéw w

przysziosci (nalezy podac: rok, miesiac, dzien).
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